
Deine Aufgaben
	�Unterstützung bei der organisatorischen und technischen Vorbereitung und Durchführung des Lehr- und Prü-
fungsbetriebs

	�Arbeiten in der Evaluationssoftware u. a. Anlegen von Lehrveranstaltungen, Bereitstellung von Befragungen

	�Betreuung der Lehrveranstaltungen u. a. durch Überprüfen der Raumausstattung, Materialausgabe und -auffül-
lung

	�Ansprechperson für Studierende und Lehrende (First Level) im Studierendenbüro

	�Unterstützung beim Semesterstart (Vorbereiten von Studierendenausweise, Bibliothekskarten und Kurslisten, 
Datenaufbereitung)

Dein Profil
Erforderlich

	�Immatrikulation in einem Bachelor- oder Masterstudiengang

Vorteilhaft 

�gute MS Office-Kenntnisse (Outlook, Word, Excel)

�IT-Affinität

Studierende Aushilfe im Studienbetrieb (m/w/d) 

Teilzeit (10 Std./Woche; flexibel nach vorheriger Absprache), 
befristet für 1 Jahr, EGr. 2 TV-L

Verstärke unser Team zum nächstmöglichen Zeitpunkt als Studierende Aushilfe im Studienbetrieb (m/w/d)!

Hier findest du weitere Informationen zum Arbeiten an der BHH und zur 
Arbeitgeberin Freie und Hansestadt Hamburg.

Impressum

Wir über uns
Die Berufliche Hochschule Hamburg (BHH) ist eine im Jahr 2020 gegründete staatliche Hochschule. Das Konzept der 
BHH umfasst die Verbindung von Hochschulstudium und Berufsausbildung und die Verzahnung der Lernorte Hoch-
schule, Berufsschule und Betrieb im Rahmen der sogenannten studienintegrierenden Ausbildung (siA).

https://bhh.de/stellenangebote
https://www.karriere.hamburg/
https://bhh.de/impressum


	�Kundenorientierung

�eine gute Auffassungsgabe sowie eine sorgfältige und gründliche Arbeitsweise

�Deutschkenntnisse C1, Englischkenntnisse B2

Unser Angebot
�eine Stelle in Teilzeit (10 Std./Woche), 1 Jahr befristet, schnellstmöglich zu besetzen

�Bezahlung nach Entgeltgruppe 2 TV-L (Entgelttabelle), weitere Informationen auf karriere.hamburg

�gute Erreichbarkeit mit ÖPNV (Nähe Berliner Tor) sowie überdachte Fahrradstellplätze

�günstiges Kantinenangebot, höhenverstellbare Schreibtische, Teilnahme am Hochschulsport, Vergünstigungen im 
Bäderland, Dienstfahrradleasing über JobRad, Möglichkeit zum Erwerb des EGYM Wellpass (Firmenfitness)

Deine Bewerbung
Auf die Stellenausschreibung kannst du dich bis zum 12.11.2025 bewerben. 

Bitte übersende uns folgende Unterlagen im PDF-Format an bhh-bewerbungen@bhh.hamburg.de:

	�tabellarischer Lebenslauf,

	�aktuelle Immatrikulationsbescheinigung, 

�für die Berücksichtigung einer Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung im Auswahlverfahren einen Nachweis,

�Einverständniserklärung zur Einsichtnahme in deine Personalakte unter Angabe der personalaktenführenden 
Stelle (nur bei Beschäftigten des öffentlichen Dienstes).

Informationen zum Datenschutz bei Auswahlverfahren

Informationen für Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte Personen

Es ist kein Geschlecht unterrepräsentiert.

Kontakt
Bei fachlichen Fragen

Berufliche Hochschule Hamburg

Bereichsleitung Studienbetrieb

Sabine Mauermann

+49 40 428 791-150

Bei Fragen zum Ausschreibungsverfahren

Berufliche Hochschule Hamburg

Personal und Organisation

Svenja Rothe

+49 40 428 791-128

https://www.tdl-online.de/fileadmin/downloads/TV-L/TV-L_Anlagen/TV-L_Anlage_B_g%C3%BCltig_ab_01.02.2025.pdf
https://www.karriere.hamburg/arbeitgeberin/karriere/gehaelter
mailto:bhh-bewerbungen%40bhh.hamburg.de?subject=
https://www.hamburg.de/resource/blob/118776/0b0b600ed1701454777df7da61982161/datenschutz-sicherheit-data.pdf
https://www.hamburg.de/personalamt/veroeffentlichungen/3499870/arbeit-fuer-schwerbehinderte/



